
Ingrese al sitio de la revista con su nombre de usuario y contraseña. Una 
vez haya iniciado sesión, escoja el artículo que vaya a trabajar en el panel 
‘Mis envíos asignados’. Si la propuesta está lista para este paso verá el 
mensaje ‘Los revisores nuevos están listos.’ Pulse en la propuesta.

La propuesta será visible en la fase de revisión por defecto. En la 
sección ‘Revisores/as’ verá disponible la revisión de cada uno. 
Haga clic  en ‘Leer la revisión’.
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¿Cómo enviar las evaluaciones 
a los autores?

Paso a paso

ROL EDITOR ASIGNADO
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Se desplegará una ventana con los detalles de la revisión. Podrá 
descargar y leer los documentos subidos por el revisor. 

Adicionalmente deberá escoger una recomendación de las opciones 
que despliega el sistema, esta recomendación puede ser diferente a la 
del revisor. Pulse en ‘Confirmar’.  
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4 Pulse ‘Dar las gracias al revisor’ para enviarle un mensaje, este paso 
debe ser completado para seguir con el proceso. Con el botón 
‘Revertir la decisión’ tiene la opción de descartar la decisión tomada 
por este revisor.

5 Para solicitar las correcciones sugeridas al autor pulse ‘Solicitar 
revisiones’ al lado derecho de la pantalla.
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En esta sección podrá enviar un mensaje al autor usando plantillas 
predeterminadas dependiendo del caso. Si pulsa ‘Añade las 
revisiones al correo electrónico’ todos los comentarios hechos por 
el revisor serán anexados al cuerpo del mensaje.  

En ‘Select review Files to share with the author(s)’  especifique 
qué documentos quiere adjuntar a esta notificación seleccionándolos 
en la lista. 

 Para finalizar pulse ‘Registrar decisión editorial’.


